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1.1.

“DIRECTIVA DE INGRESO Y PROCESAMIENTO DE LAS
DECLARACIONES JURADAS DE LA MUNICIPALIDAD

DE LA VICTORIA”

CAPITULO 1]
DISPOSICIONES PRELIMINARES

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto establecer y fijar las disposiciones
respectivas a la presentacién de Declaraciones Juradas Tributarias en el
distritc de La Victoria.

. FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad optimizar el procesc para la
determinacion de las obligaciones tributarias del Impuesto Predial, asi como
sincerar nuestra base de datos tributaria a efectos de que los contribuyentes o
administrados cumplan con sus obligaciones tributarias de forma correcta.

BASE LEGAL

1.3.1. Constitucion Politica del Perqd.

1.3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias..

1.3.3. Decreto Supremo N° 004-2023-PCM, que aprueba ia Politica Nacional
de Modernizacion de la Gestién Pablica.

1.3.4. Decreto Supremo N" 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario.

1.3.5. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributagion Municipal.

1.3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,

1.3.7. Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.

1.3.8. Ordenanza Municipal N° 410/MLV, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones, Estructura Organica y Organigrama de la
Municipalidad de La Victoria.

1.3.9. Resolucion de Gerencia Municipal N° 236-2023-GM/MLY, gue aprueba

la Directiva N° 00006-2023-GM/MLYV “Lineamientos para la Formulacion,
Modificacion y Aprobacion de Documentos de Gestién, Normativos y
QOrientadores de la Municipalidad de La Victoria®.
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1.4.

1.5.

1.6.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son aplicables a todos
los contribuyentes o administrados del distrito de La Victoria que presenten una
declaracidn jurada tributaria, asi como al personal de la Subgerencia de
Recaudacion, Registro y Orientacién al Contribuyente, que se encuentra a
cargo de la recepcion, proceso, actualizacion y control de calidad y archivo de
estos documentos; asimismo, a todos los funcionarios y servidores de la
Municipalidad de La Victoria que intervengan en este proceso.

RESPONSABILIDAD

Las Subgerencias de la Gerencia de Servicios de Administracién Tributaria,
incluyendo al Ejecutor Coactivo y la Gerencia de Gestién de Gobierno Digital,
son responsables del cumplimiento de lo estipulade en la presente directiva.

DEFINICIONES

1.6.1. HR (Hoja de Resumen): formato que contiene datos de identificacion
del contribuyente o su representante legal (de ser el caso), el resumen
valorizado de cada uno de los predios del confribuyente, la base
Imponible (sumatoria del valor del total de sus predios) del Impuesto
Predial, asi como su domicilio fiscal.

1.6.2, PU (Predio Urbano): formato que describe las caracteristicas que
determinan el valor del predio, tales como el valor de la construccién del
terreno, de las ofras instalaciones, etc. A cada predio le correspondera
un Formato Predio Urbano.

1.6.3. Contribuyente: Contribuyente es aquél que realiza, o respecto del cual
se produce el hecho generador de la obligacion tributaria.

1.6.4. Administrado: Aquella persona natural o juridica que participa en el
procedimiento administrativo. Cuando una entidad interviene en un
procedimiento como administrado, se somete a las normas que lo
regulan en igualdad de facultades y deberes que los demas
administrados.

1.6.5. Cdédigo de Contribuyente: Es el numero que identifica al contribuyente
en el Registro Tributario de la Municipalidad de Miraflores.
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1.6.6. Impuesto Predial: Es el Impuesto cuya recaudacién, administracién y

1.6.7.

1.6.8.

fiscalizacion corresponde a la Municipalidad Distrital donde se ubica el
predio. Este tributo grava el valor de los predios urbanos y risticos en
base a su autovallo.

Declaracion Tributaria Sustitutoria: Es la declaracion tributaria
mediante la cual se modifica una declaracién tributaria anual, siempre
gue se presente dentro del plazo establecido.

Declaracién Tributaria Rectificatoria: Es aquella declaracion tributaria
que modifica una declaracién anual, presentada pasado el vencimiento
del plazo establecido.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

2.1. DECLARACIONES JURADAS TRIBUTARIAS
La presentacion de la Declaracion Jurada relativa a los actos que a
continuacion se detallan, sera mediante los formatos de Declaracidén Jurada
(Formularios HR y PU):

211,

2.1.2.

2.1.3.

Inscripcion en el Registro de Contribuyentes (altas), adjuntandc a ello
documento que acredite cualquier modalidad de contrato u otro motivo.

Exclusion del Registro de Contribuyentes (bajas).

Determinacion de obligaciones tributarias o su modificacion, asi como la
ampliacién o disminucion de la base imponible del tributo.

Actualizacion de los datos de identificacion relativos al deudor tributario
o su representante legal, su domicilio fiscal y otros datos declarados al
momento de su inscripsion.

Aplicacién de Beneficios Tributarios previstos en la Ley, tales como
Pensicnistas, Adultos Mayores u otros beneficios cuya aplicacion se
haya previsto que se realizara mediante Declaracién Jurada.

Asimismo, la aplicacién de beneficios tributarios mediante Declaracién
jurada, se encuentran sujetos al proceso de Fiscalizacién Posterior, el
cual constara a fravés del sello en [a Hoja de Resumen (HR) gue
plasmara el personal de atencién, y remitird los mismos a la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, a efectos de que proceda a
realizar la verificacion respectiva.
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2.2,

2.3.

21.5. Otros que determine la Subgerencia de Registro y Orientacién
Tributaria.

Asi también cuando la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria, estime
conveniente, podra solicitar actualizacién de datos de los contribuyentes.

MEDIOS DE PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS

Los contribuyentes y/o administrados deberan presentar las declaraciones
tributarias en las formas y condiciones que establezca la Subgerencia de
Recaudacion, Registro y Orientacién al Contribuyente de la Municipalidad de
La Victoria; asimismo, se ha establecido que las declaraciones juradas se
presentaran en las Plataformas de Atencion al Contribuyente de la Subgerencia
de Recaudacién, Registro y Orientacién al Contribuyente, que es la encargada
de recibir, procesar y actualizar el registro de contribuyentes y predios
efectuando el correspondiente control de calidad y archivo. En todos los casos,
la suscripcién de la Declaracion Jurada seré de forma presencial.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS ‘DE LAS
DECLARACIONES JURADAS

Se han establecido los siguientes requisitos, que el contribuyente y/o
administrado debera cumplir para presentar su deciaracion jurada tributaria:

2.3.1. Presentacion de formatos HR y PU debidamente llenados y firmados
por el contribuyente o su representante.

2.3.2. Exhibir el documento de Identidad del titular y/o representante.

2.3.3. En caso de actuar a través de representante debera acreditarse la
representacion con carta poder con firma legalizada con facultades
especificas y copia de Documento de Identidad de ambos.

2.3.4. Adjuntar criginal o copia del documento que acredite el hecho imponible
segun corresponda (Minuta, escritura, testimonio, ficha registral o
partida electrénica, resolucién de conformidad y otros), o los datos
materia de modificacion (nombre del contribuyente, documento de
identidad, tipo de contribuyente, representante legal, domicilio fiscal,
etc.) o documentos que acrediten los beneficios solicitados.

Tratdndose de los actos de inscripcién o baja del Registro de contribuyentes
del iImpuesto Predial, e contribuyente debera presentar copia de los siguientes
documentos a efectos de solicitar el procedimiento respectivo:
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a. Compraventa: Contrato de compraventa, minuta o copia simple de
testimonio de Escritura Plblica. Referencia fecha de Contrato o minuta.

b. Compraventa de Bien Futuro: Contrato de Bien Futuro y Acta de
entrega, tratdndose de transferencias con personas dedicadas a la
actividad inmobiliaria (primeras ventas). Referencia fecha de Acta de

entrega.

c. Compraventa con reserva de dominio o propiedad: Contrato de
compraventa con reserva de dominio o propiedad y clausula donde se
sefiale la cancelacion del Bien, o caso contrario la copia de los recibos
emitidos por el vendedor en donde se llegue a la suma pactada del
inmueble en cuestion, Referencia fecha de cancelacion del bien.

d. Compraventa con garantia hipotecaria: Testimonio de Escritura
Publica, Referencia fecha de Escritura Pablica.

e. Compraventa a plazos (en abonos): Contrato de compraventa a plazos.
Referencia fecha de Contrato.

f. Adjudicacién de Predios con Remate Judicial entre otros:
Resolucién de adjudicacion, la cual deberd haber sido declarada
consentida. Referencia: Fecha de resolucién judicial de adjudicacién
consentida.

g. Donacién y Anticipo de Legitima: Testimonio de Escritura Publica, se
tomara como referencia la fecha de ia Escritura Pablica.

h. Sucesion indivisa: Acta de defuncién. Referencia: Fecha de
fallecimiento del causante.

i. Sucesionh intestada {(Declaratoria de Herederos): Testimonio de
Escritura Piblica o resolucién judicial. Referencia: Fecha de fallecimiento
del causante.

je Sucesion Testamentaria: Acta de defuncion, escritura puablica o
resolucion judicial. Referencia: Fecha de fallecimiento del causante.

Tratdndose de los beneficios de Pensionista y Adulto Mayor el contribuyente
debera presentar copia de los siguientes documentos a efectos de solicitar el
procedimiento respectivo:
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a. Beneficio Pensionista (Articulo 19° del T.U.O de la Ley de
Tributacidon Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF):

e Formato de Declaracién Jurada de Pensionista (recabarlo en la
Plataforma de Servicio al Contribuyente).

¢ 02 ditimas boletas de page del pensionista.

¢ Exhibicion de Documento Nacional de Identidad.

e En caso de no poder realizar el trémite, lo podra realizar un tercero
con carta poder con firma legalizada con facultades especificas y
copia de Documento de Identidad de ambos.

« Constancia o Resolucion de Reconocimiento de Pensionista.

b. Beneficio Adulto Mayor - (Articulo 19° del T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Ley N°
30490 y su Reglamento):

+ Formato de Declaracién Jurada de Adulto Mayor {recabarlo en la
Plataforma de Servicio al Contribuyente).

» Boletas, Recibos de honorarios, constancia de ingresos o declaracién
jurada de ingresos.

e Exhibicién de Documento Nacional de ldentidad.

¢ En caso de no poder realizar el tramite, lo podra realizar un tercero
con carta poder con firma legalizada con facultades especificas y
copia de Documento de Identidad de ambos.

2.4. OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN LA
DECLARACION JURADA

Si, el orientador o ejecutivo de plataforma, observara alguna irregularidad en la
Declaracion Jurada HR Hoja Resumen y Predio Urbano PU y en sus
documentos anexos como: tachas en el titulo, borrones, enmendaduras, o que
los documentos se encuentren observados o estén en anotacién preventiva
entre otros, comunicard de forma directa al contribuyente y/o administrado
dicha observacién; asimismo, podra optar por recepcionar la Declaracion
Jurada y remitir dichas observaciones mediante carta, requiriendo subsanar en
15 dias habiles. De no cumplirse con la subsanacion, el tramite se dara por
concluido,

2.5. PLAZOS DE PRESENTACION

Los plazos para la presentacion de las Declaraciones Juradas son los
siguientes:
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2.5.1. Declaraciones que se encuentren destinadas a la inscripcién (afta) del

Registro de Contribuyentes de la Municipalidad se realizard, hasta el
tltimo dia habil del mes de febrero, salvo que la Administracién
establezca una prérroga. De acuerdo a lo establecido en el articulo 14°
del T.J.O. de [a Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF Publicado en el Diario Oficial el peruano el 10 de
noviembre de 2016. Asimismo, la presentacién extemporidnea de la
Declaracién Jurada de inscripcidn, constituye una infraccién que se
encuentra prevista en el Articulo 176° numeral 1) del TUO del Cédigo
Tributario vigente.
En virtud de la Declaracién Jurada del adquiriente sustentado con el
documentic que acredite la propiedad, la Municipalidad respectiva
procedera al descargo automatico del anterior propietario como titular
del bien transferido. De acuerdo a lo establecido en el articulo 11° del
Decreto Legistativo N° 1246 publicado en el Diario Oficial el peruano el
10 de noviembre de 2016.

2.5.2. Declaraciones dirigidas a comunicar la modificacion de la base
imponible de los tributos municipales, deberan presentarse hasta el
tltimo dia habil del mes siguiente de producido el hecho.

(I f:"' ;t} 2.5.3. Cambio de domicilio fiscal, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
\eArege 7 de producido el hecho.
St/ 4
B o 2.5.4. Correccién o cambio de nombres ¢ apellidos, dentro de los siete (7) dias

habiles siguientes de obtenida la resolucién judicial o el acta notarial.

2.6.5. Transformacién social, Cambio de razén social, Representante Legal y
otras modificaciones de datos declarados respecto a la identificacién del
deudor tributario, podran realizarse hasta el Gltimo dia habil del mes
siguiente de producido el hecho.

2.5.8. La presentacion extemporanea de las Declaraciones Juradas a que se
refieren los incisos b) al f), constituye la infraccién prevista en el Articulo
176° numeral 2 del TUO del Coédigo Tributario vigente.

2.6. DE LA ACTUALIZACION MECANIZADA

La actualizacién mecanizada de valores por parte de la Municipalidad a que se
refiere la Cuarta Disposicién Final del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, sustituird la obligacion anual de presentacién de la
Declaracion Jurada, que puede ser observada hasta el ultimo habil del mes de
febrero de cada afio, salvo prérroga expresa dispuesta por la Municipalidad.
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2.7.

Asimismo, la observacion a la actualizacién de valores deberd realizarse
mediante formato de Declaracion Jurada Hoja de Resumen HR y Predio
Urbano PU aprobado, debidamente suscrito por el deudor tributario o su
representante legal, debidamente acreditado consignando no sélo los datos a
que se pretenden modificar, sino también aquellos que se consideren
correctos.

De consignarse en ia Declaracién Jurada Unicamente los datos que son
materia de observacién, se cometera la infraccién prevista en el Articulo 176°
inciso 3 del TUO del Codigo Tributario vigente. La observacion a la
actualizacién de valores mediante escritos o formas similares constituira 1a
infraccién prevista en el Articulo 176° Inciso 8 del TUO del Cédigo Tributario
vigente.

En los casos en que la emisién mecanizada sea devuelta a la Municipalidad,
motivada en los supuestos que a continuacion se sefialan, se entendera que no
se ha sustituido la obligacion del contribuyente y que por lo tanto. subsiste su
obligacion de presentacion anual de Declaracion Jurada:

2.6.1. Domicilio incompleto, inexacto o inexistente, tratandose de domicilios
fiscales fijados fuera del distrito.

2.6.2. Cambio de domicilio fiscal dentro del distrito o fuera de él, sin
comunicacion oportuna del mismo a la Subgerencia de Registro y
Crientacién Tributaria.

En estos supuestos ia condicion de contribuyente se considerara como no
Hallado y asumira las responsabilidades que conlleve tal condicién, conforme a
lo dispuesto en la normativa aplicable y vigente de la materia.

FIJACION DEL DOMICILIO FISCAL

Toda comunicacién al deudor tributario o su representante, se efectuara al
domicilio fiscal declarado ante la Subgerencia de Recaudacion, Registro y
Orientacion al Contribuyente, de conformidad a lo establecido en el-Articulo 11°
del TUO del Cédigo Tributario vigente.

El domicilio fiscal se deberd de fijar dentro del radio urbano de Lima
Metropolitana y dentro de la jurisdiccion de la provincia Constitucional del
Callao.

El cambio de domicilio fiscal que no sea comunicado por el contribuyente a la
Subgerencia de Recaudacion, Registro y Orientacion al Contribuyente de
manera oportuna y conforme lo establezca dicha subgerencia (segun formato
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HAD), constituye la infraccion prevista en el Articulo 173° numeral 5° del TUO
dei Codigo Tributario vigente.

En e! casoc de Entidades publicas deberan establecer el domicilio fiscal
presentando la Declaracién jurada indicando el domicilio fiscal del procurador o
el que ejerza su derecho de defensa, sino se actualizara tomando como
domicilio fiscal lo declarado.

Iniciado el proceso de fiscalizacién o el de cobranza coactiva, no se podra
variar el domicilio fiscal, salvo que, a criterio de la Subgerencia de
Recaudacién, Registro y Orientacién al Contribuyente o la Subgerencia de
Fiscalizacién Tributaria, este hecho se encuentre justificado, en estos casos,
debe ponerse en conocimiento del Ejecutor Coactivo, a fin de que adopte las
acciones correspondientes.

2.8. INSCRIPCION DE OFICIO DE CONTRIBUYENTE

El orientador o ejecutivo de Plaiaforma determinara la omisidon a la
presentacion de la Declaracion Jurada de Inscripcion al momento de realizar
las siguientes acciones:

/ X4 2.8.1. Al momento de procesar una Declaracion jurada de descargo, si verifica
i-_ = d,” o & que el adquirente no figura registrado en la base de datos tributaria.

. _.I:r._”,w__

L __q-_,,;--/ 2.8.2. En funcién a la informacion reportada por terceros que evidencien que

un predic determinado ha sido materia de transferencia, como el reporte
de Notarios Pablicos, la informacién resuliante del cruce de bases entre
SUNARP, SUNAT, SAT, otras municipalidades, etc.

Los centribuyentes detectados en condicion de omisos, seran informados a la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria para la inscripcion de oficio respectiva.

La inscripcion de oficic se realizara en mérito al documento que sustenta la

Declaraciéon Jurada de descargo o de la informacidn proporcionada por la
entidad plblica o tercero con quién realiza el intercambio de informacién.

CAPITULO il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

3.1. OBLIGACIONES ATRIBUIDAS MEDIANTE RESPONSABILIDAD
TRIBUTARIA DE REPRESENTANTES Y RESPONSABLES

10
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3.1.1.

3.1.2,

3.1.3.

Deudas del contribuyente

Se podra atribuir responsabilidad solidaria a aquellos que presentaron
su Declaracién Tributaria del Impuesto Predial y arbitrios municipales
segun corresponda, en el que indicasen tener la calidad de
representantes, sucesores, herederos e inquilinos comerciales.

Obligados al Pago en Calidad de Representantes y Responsables
Solidarios

Estan obligados a pagar los tributos y cumplir con las obligaciones
formales en calidad de representantes, con los recursos que
administren o que dispongan, las siguientes personas:

3.1.2.1. Los padres, tutores y curadores de los incapaces.

3.1.2.2. Los representantes legales y los designados por las personas
juridicas.

3.1.2.3. Los adminisiradores o quiénes tengan la disponibilidad de los
bienes de los entes colectivos que carecen de personeria
juridica,

3.1.24. Los inquilinos de locales comerciales o de negocios,
mandatarios, administradores y albaceas.

3.1.2.5. Los sindicos, interventores o liquidadores de quiebras y los de
sociedades y otras entidades.

En los casos de los numerales 3.1.2.2, 31.2.3 y 3.1.2.4 existe
responsabilidad solidaria cuando por dolo, negligencia grave o abuso de
facultades se dejen de pagar las deudas tributarias. En los casos de los
numerales 3.1.2.1 y 3.1.2.5 dicha responsabilidad surge cuando por
accion u omisién del representante se produce el incumplimiento de las
obligaciones tributarias del representado.

Dolo, Negligencia Grave o Abuso de Facultades
Se considera que existe dolo, negligencia grave o abuso de facuitades,
salvo prueba en contrario, cuando el deudor tributario:

3.1.3.1 No se ha inscrito ante la Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria.

3.1.3.2 Tenga la condicion de No Hallado o No Habido de acuerdo a lo
establecido en el cadigo tributario.

3.1.4 Sujetos Obligados al Pago los Responsables Solidarios en Calidad

de Adquirentes
Son responsables solidarios en calidad de adquirentes:
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3.1.5.

3.1.8.

31.7.

3.1.8.

3.1.4.1 Los herederos y legatarios, hasta el limite del valor de los bienes
que reciban. Los herederos también son responsables
solidarios por los bienes que reciban en anticipo de legitima,
hasta el valor de dichos bienes y desde la adquisicion de éstos.

3.1.4.2 Los socios que reciban bienes por liquidacion de sociedades u
otros entes colectivos de los que han formado parte, hasta €l
limite del valor de los bienes que reciban.

3.1.4.3 Los adquirentes del activo y/o pasivo de empresas o entes
colectivos con o sin personalidad juridica. En los casos de
reorganizacion de sociedades 0 empresas a que se refieren las
normas sobre la materia, surgira responsabilidad solidaria
cuando se adquiere el activo y/o el pasivo.

Sujetos Obligados al Pago los Responsables Solidarios por Hecho
Generado
Estan solidariamente obligadas aquellas personas respecto de las
cuales se verifigue un mismo hecho generador de obligaciones
tributarias.

En ese sentido, apenas se identifique a las personas que guardan
relacién con el titular de la obligacion tributaria segan los establecido en
el numeral 3.1.4 la Subgerencia de Recaudacién emitira la respectiva
Resolucion de Determinacion de Responsable Solidario en donde
detallara la obligacion tributaria pendiente de pago, por la cual, debera
cumplir de acuerdo a su vigencia tributaria.

De la Exigibilidad de }a Deuda Tributaria

La deuda tributaria puede ser exigida total o parcialmente a cualquiera
de los deudores tributarios o a todos ellos simultdneamente. Sin
perjuicio de que los sujetos al pago de los tributos, puedan ejercer su
derecho de repeticién, respecto del monto pagado.

Alcance de la Responsabilidad Solidaria de los representantes
Segun lo normado en el articulo 16 del T.U.O. del Codigo Tributario, los
representantes Estan obligados a pagar los tributos y cumplir las
obligaciones formales con los recursos que administren o que
dispongan.

Alcance de la Responsabilidad Solidaria de los Adquirentes

Segun lo normado en los articulos 25° y 17° del T.U.O. del Cédigo
Tributario, la Responsabilidad Solidaria de los sucesores y demas
adquirentes a titulo universal alcanzara a las deudas tributarias del
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3.1.9.

3.1.10.

causante hasta el limite el valor de los bienes y derechos qgue se reciba;
no siendo aplicable este limite a la Responsabilidad solidaria de las
deudas generadas a nombre de las Sucesiones.

Sin perjuicio de lo sefialado, corresponderd al responsable de las
deudas del causante la carga de la prusba del exceso, salvo cuando
exista inventario judicial.

Plazo para la Atribucién de la Responsabilidad Solidaria

La Subgerencia de Recaudacion, Registro y Orientacion  al
Contribuyente, debera considerar el plazo prescriptorio previsto en el
Cédigo Tributario.

Procedimiento de Atribucién de Responsabilidad Solidaria a
Representantes y Responsables Solidarios

El procedimiento de atribucién de Responsabilidad Solidaria se iniciaré
al momento en que la Subgerencia de Recaudacion y la Subgerencia de
Fiscalizacién Tributaria, tome conocimiento o verifique la existencia del
incumplimiento al pago de las deudas generadas a nombre del
contribuyente persona natural o juridica, por causa de fallecimiento, o
se constate que se ha dado de baja a una persona juridica.

La Subgerencia de Recaudacién y la Subgerencia de Fiscalizacion
Tributaria, atribuiran la Responsabilidad Solidaria a los sujetos
sefialados en los numerales 8.1.2, 8.1.4y8.1.5de la presente Directiva,
mediante Resolucién de Determinacién; de conformidad con’lo sefialado
en el Gltimo parrafo del articulo 20A del T.U.O. del Cdadigo Tributario.

La responsabilidad solidaria surtirda sus efectos, a partir de la
notificacién de la Resolucion de Determinacion de Responsabilidad
Solidaria emitida por la Subgerencia de Recaudacion y la Subgerencia
de Fiscalizacion Tributaria segdn corresponda.

La Resolucién de Determinacién de Responsabilidad solidaria, debera
contener:

Nombre del contribuyente.

Nombre de él o los responsables solidarios Y su nimero de DNI.
Cédigo del deudor responsable.

Domicilio fiscal de &l o los responsables; en caso de no contar
con esa informacién se utilizara el domicilio presunto, segun lo
indicado en el articulo 12° del T.U.Q. del Cédigo Tributario.

. Causal que amparan la atribucién de ia responsabilidad solidaria.
. Detalle de las deudas (concepto, periodo, afio, monto yfo
predio), con su correspondiente nimero de valor tributario ylo
Resolucitn de Ejecucién Coactiva, de ser el caso.

" & 5 @
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3.1.11. Procedimiento de Determinacién de Responsabilidad Solidaria
En caso, se verifique la existencia de deuda tributaria del contribuyente

31111, Los operadores de plataforma procederan a la verificacion,
al momento de la presentacion de la declaracion jurada de
descargo o inscripcion por causa de fallecimiento, se
constate que se ha dado de baja a una persona juridica se
debera de firma El Formato Unico de Responsabilidad
Solidaria de manera voluntaria a los responsables de la
masa hereditaria, en caso contrario se remitird a la
Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, una vez firmada el
Formato de Responsable Solidario se remitira los actuados
a la Subgerencia de Recaudacion en el plazo de 03 dias
habiles, a efectos de que dicha area proceda a emitir la
Resolucién de Determinacion de Responsabilidad Solidaria

3.1.11.2. Vencido el plazo el Ejecutor Coactivo procedera al inicio de
la cobranza coercitiva.

3.1.11.3. La Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria podra
determinar la responsabilidad a través de las
fiscalizaciones realizadas a los abligados y podran emitir
resoluciones de determinacion responsabilidad tributaria.

*_f 7 ;’4 A La notificacién de la resolucién de determinacién se realizara de
t Yoot < conformidad con el articulo 104° del T.U.O. del Cédigo Tributario.

\ ~4 La Subgerencia de Recaudacion, Registro y Orientacion al Contribuyente,
transferirén las Resoluciones de Determinacién de Responsabilidad
Solidaria y el Ejecutor Coactivo, de acuerdo a los plazos previstos en el
Cédigo Tributario; siempre que el responsable solidario no haya impugnado
el acto; en caso se impugne la Resolucion de Determinacion de
Responsabilidad Tributaria dentro de los plazos establecidos por el Cédigo
Tributario se procedera a suspender el procedimiento hasta que se emita
un nuevo pronunciamiento, habiendo verificado previamente que las
deudas sean exigibles coactivamente.

E! Ejecutor Coactivo iniciara la cobranza coactiva contra el representante
responsable solidario bajo nuevo expediente, emitiéndose la Resolucion
correspondiente dentro del procedimiento coactivo, a fin de proseguir con la
cobranza de las deudas tributarias del! contribuyente, trasladadas a sus
representantes y responsables solidarios generadas durante el periodo de
su representaciéon y para el caso de adquirentes antes de la fecha de
fallecimiento; y/o correspondientes a las deudas pendientes de la sucesion.
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Adicionalmente, de ser el casoc, el nuevo expediente ingresado debera
contener los valores tributarios transferidos por la Subgerencia de
Recaudacion, Registro y Orientacién al Contribuyente, mediante los cuales
se exigi6 el pago de las deudas del contribuyente durante el periodo de la
vigencia tributaria.

3.2. DEL REGISTRO DEL DEUDOR TRIBUTARIO

3.2.1. DEL ACTO DE INSCRIPCION

La inscripcién de una persona natural o juridica, se realizara a mérito de
la presentacién de una Declaracion Jurada, en la forma y lugar fijados
en este reglamento, acompafiada de los documentos que acrediten su
calidad de contribuyente.

El Formato PU (Predio Urbano) se presenta solo en los casos que se
modifique algin dato que determine mayor o menor valor del autoavaltio
(areas, categorias, estado de conservacion, etc.). En los casos que no
se hicieran cambios en la informacién del predio ya registrado por el
anterior propietario, bastara la firma en los formatos mecanizados (PU y
HR) que el orientador de plataforma le genere. En el supuesto de
declaracién tributaria extemporanea, se presentara y/o firmara un HR vy
PU por cada ejercicio no prescrito.

En el caso de la presentacion por medio virtual, no se adjuntara los
formatos HR y PU, bastara que adjunte el documento sustenitatorio de la
transferencia o modificacién y recibirA como aceptacion a su
presentacion los formatos HRY PU mecanizados generados por el
orientador de plataforma (de no estar conforme con la valorizacion del
predio, debera presentar el formato PU con las modificaciones que
considere necesarias, las mismas que estaran sujetas a fiscalizacion).

Presentada la Declaracion Jurada de inscripcion de cada contribuyente
le corresponderd un codigo tinico consistente en una numeracién
correlativa, asignada con oportunidad a la presentacion de su
Declaracién Jurada y que lo identificara hasta su exclusién del Registro
Tributario. No es posible mantener dos codigos de contribuyente activos
de manera simultanea por la misma persona.

Sin perjuicio de lo establecido en las normas especificas, los deudores
tributarios que a continuacién se indican, se encuentran obligados a la
presentacién de la Declaracién Jurada de la siguiente forma:
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) Propiedad exclusiva: La declaracién debe ser presentada por el fitular
de la propiedad o representante legal, conforme a lo sefialado con
anterioridad, incluyendo aquellos predios respecto de los cuales hubiera
cedido la posesioén bajo cualquier titulo.

. Predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun (Ley N°
27157): se dara por el titular de la propiedad o representante legal,
consignandola parte la cual recae la propiedad exclusiva, asi como la
proporcion de los espacios e instalaciones comunes a las que tenga
derecho.

. Concesidn: Tratandose del supuesto a que se refiere el tercer parrafo
del articulo 08° del TUQ de la Ley de Tributacién Municipal, presentara
Declaracion Jurada el titular de la concesion, aun si éste considerase
que le resulta aplicable algtin beneficio tributario que lo sustraiga de la
obligacién del pago del tributc.

. Condominio: La comunicacién de la existencia del régimen de
copropiedad, obliga a cada uno de los condéminos a presentar su
correspondiente Declaracion  Jurada, en cuyo caso indicara la
participacién que le corresponde y los datos relativos a los ofros
condéminos, conforme a lo sefalado en el Articuio 08° del TUQ de la
Ley de Tributacion Municipal.

\ . Régimen de Sociedad conyugal: La declaracién jurada sera

i presentada por cualquiera de los conyuges que le corresponda

/_,, "\ presentar una Declaracion Jurada, por todos los predios sociales que

) v & tenga la sociedad en el distrito. Tratdndose de bienes sujetos al régimen

&4 S de la sociedad de gananciales, se inscribirdn como contribuyentes a

NG S ambos coényuges. No obstante, cuando a uno de los cényuges se les

B hubiere registrado el predio (s) de la sociedad conyugal, en calidad de

propietario tinico, se procedera a la rectificacion de la identificacién del

contribuyente, incorporando al cényuge que no se encuentra inscrito y

conservandose el coédige de contribuyente. De haberse iniciado

cobranza a su nombre, se comunicara la necesidad del cambio a la

Subgerencia de Recaudacion.

De no hacer la indicacién al momento de inscribir y tratandose de
personas con estado civil "casado”, se presumira, salvo prueba en
contrario, que todos los predios regisirados son de la sociedad
conyugal.

Por lo que, el orientador de plataforma procedera a su registro;
asimismo en el caso de existir un conyuge superstite, se presentara
Declaracion Jurada a nombre de éste por las acciones y derechos que
e corresponden por la sociedad de gananciales y una Declaracién
Jurada a nombre de la Sucesién, por las acciches y derechos que
recaen sobre la parte del predio que corresponde a los herederos,
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3.2.2

Asimismo, debera de presentarse declaracion jurada por cada uno de
los conyuges sobre los predios de los cuales tenga la titularidad en
calidad de bien propio.

Régimen de Separacién de Patrimonios: Declaracion Jurada que se
refiere a todo aquello que puede darse en la adquisicién de bienes de
manera que el bien es individual.

Uniones de hecho: Cualquiera de los integrantes de la unidn de hecho,
siempre que ésta se encuentre debidamente declarada, por ia via
judicial o via notarial, conforme a lo dispuesto por ia Ley N° 29560. De
no encontrarse declarada la unién de hecho, los integrantes deberan
presentar declaracion jurada, segin lo dispuestc en el literal d)
sefialando el porcentaje de sus acciones y derechos.

Sucesiones Indivisas: La Declaracion Jurada se podra realizar con la
sola presentacién de la Partida de defuncién por parte de uno de los
integrantes de la sucesién, asimismo podra informar la existencia de
otros integrantes de la sucesion; asimismo, si la sucesién ya se
encontrara declarada, se debera realizar la declaracién individual de
cada uno de los herederos declarados.

Menores e incapaces: La declaracién jurada sera presentada por sus
padres, tutores o curadores, en calidad de representantes debiendo
consignarse los datos del menor o incapaz con la condicion de
contribuyente.

Personas juridicas: Sus representantes legales y los designados por
las mismas observande los procedimientos regulados por la Ley
General de Sociedades. La Declaracién Jurada debera consignar los
datos de identificacion completa de la persona juridica a la que se
representa en condicién de contribuyente.

El parrafo anterior no contiene una enumeracién taxativa. La
Subgerencia de Recaudacion, Registro y Orientacién al Contribuyente
determinara la existencia de la obligacién de presentar declaracion
jurada para aquellos casos que no se encuentren expresamente
previstos.

IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

Las declaraciones juradas deberan consignar de manera clara e
inequivoca, la identificacién del contribuyente, de acuerdo al siguiente
orden:

a) Persona natural: Consignar Apellidos y nombres. Si el contribuyente
tuviera mas de un nombre de pila, deberé consignarlos de modo
17
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completo, sin abreviaturas, a fin de evitar los posibles casos de
homonimia. Ademas, deberd indicar el nimero de documento de
identidad nacional (DNI) y exhibird en el acto el original del mismo
documento.

b} Persona Juridica; Razdn social o denominacion, seguida de las
iniciales gue indiquen su forma de organizaciéon social, debera de
indicar el registro Unico de contribuyente RUC. De ninguna manera
podra consignarse el nombre cometcial. CIPALIDAD

¢) Entidades Publicas: Se Ingresara directamente la razén social de la
entidad con indicaciéon del nimero de RUC que corresponde.

d) Sociedad Conyugal: Se sefialaran los nombres de ambos conyuges
por separados. Seglin el orden de la Declaracion Jurada. En ambos
casos se deberd indicar el nimero de documento nacional de
identidad, sin perjuicio de que uno de ellos figure como
representante,

3.3. DE LAS BAJAS DE OFICIO

La Subgerencia de Recaudacion, Registro y Orientacién al Contribuyente,
procedera a la baja de oficio del Registro de Contribuyentes Activos, cuando
se produzca cualquiera de los siguientes supuestos:

1

ZoM0REN a) Ventas o cualquier acto que implique transferencia de propiedad no
A\ declarados oportunamente.
«: b) Extincién de las personas juridicas y otras entidades inscritas en los
[ % / Registros Publicos.
SR c) Cancelacion de la inscripcion de partidos, alianzas, mavimientos

organizaciones politicas.

d) Fin de la sucesion indivisa.

e) Extincién, segun corresponda, de Centros Educativos, Institutos vy
Escuelas Superiores, Universidades y Centros Culturales Particulares.

f) Extincion de entidades del Gobierno Central, Regional ¢ Local,
Instituciones Publicas, Unidades Ejecutoras, Empresas de Derecho
Publico, Universidades, Centros Educativos Culturales del Estado.,

g} Oftros que considere la Subgerencia, conforme a las leyes de la materia.

3.4, REACTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE

Realizada la baja de oficio, las personas naturales o juridicas excluidas del
Registro de Contribuyentes Activos, podran solicitar la de su codigo de
contribuyente a través de la presentacion de la Declaracion Jurada
correspondiente, donde consignaran el sustento legal debidamente
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documentado de su condicién de contribuyentes o responsables solidarios
hasta un plazo no mayor de seis (06) meses.

La Subgerencia de Recaudacién, Registro y Orientacién al Contribuyente
cuando compruebe que la baja de oficio realizada, no es conforme con la
realidad, procedera a la reactivacion de oficio, consignando al mismo, el
codigo de contribuyente y emitira un HR (Hoja de Resumen) y PU (Predio)
Urbano mecanizado, a fin de que el contribuyente afectado plasme su firma
dando conformidad a la reactivacién de su Declaracion Jurada.

3.5. REGISTRO DE PREDIOS

3.5.1.

3.5.2,

REGISTRO DEL PREDIO: Los sujetos obligados al pago dei Impuesto
Predial, asi como ios sujetos exonerados al mismo, deberan declarar y
registrar sus predios, ante la Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria, a través de los formatos aprobados para el efecto, donde se
sefialara la descripcion de: las edificaciones, las instalaciones fijas y
permanentes v el terreno.

A cada predio se le asignara un cédigo Unico que lo identificara hasta la
acumulacion o divisién del mismo. Si a efectos del célculo de los
Arbitrios Municipales, deben identificarse diversas dreas, en funcién a la
actividad econdémica a la que se encuentran destinada, {usos distintos)
a cada seccion se le considerara una unidad predial distinta y se le
asignaréa un cadigo unico diferente.

El deudor tributario se encuentra obligado a declarar de manera
Independiente las unidades prediales en tanto se desarrollen en cada
una de ellas, usos distintos o por registros publicos. El registro de cada
predio debera consignar la direccién del mismo, sefialando la via urbana
y las numeraciones asignadas por la Municipalidad a través de Ia
Subgerencia de Catastro seguido del uso a que se encuentra destinada
entre paréntesis para mayor diferenciacion.

DIRECCION DEL PREDIO: La consignacién de la direccién del predio
debera observar el siguiente orden: Nombre de la via pablica (Av. Jiron
Calle, Pasaje, nombre del edificio, Block, etc.), numero municipal
asignado de acuerdo al certificado de numeracion otorgado por la
Subgerencia Catastro de corresponder, el nimero de departamento,
interior, tienda, stand, estacionamiento o depésito, Conjunto residencial
y el distrito.
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3.5.3.

3.5.4

Las declaraciones juradas que consignen direcciones de predios con
nomenclaturas 0 denominaciones no existentes, incompletas, seran
observadas y corregidas de oficio, comunicando tal hecho al deudor
tributario.

No se admitira modificacion de nombres de via y/o de numeraciones
gue no cuenten con la asignacion efectuada por la Subgerencia de
Catastro.

DATOS DEL PREDIO: El contribuyente, representante legal o Albacea,
informaran a [a Municipalidad, las caracteristicas fisicas de sus predios,
consignando la totalidad de los datos exigidos en el formulario aprobado
para el efecto.

En el caso de las edificaciones, la Declaracion Jurada debera consignar
Gnicamente las caracteristicas predominantes de las mismas. En los
casos en que un mismo nivel de la edificacién presente caracteristicas
predominantes que distingan una seccién de otra o tuvieran
antigledades de construccién distintas, deberan declararse en Iltem
distintos, consighando el nimero de piso a que corresponden.

Todos los predios comprendidos bajo el régimen de propiedad exclusiva
y comiin, deben consignar, ademas:

» La descripcién de sus areas comunes como niveles de construccion,
categorias y areas no como porcentaje de propiedad.

* La descripcion de las instalaciones fijas y permanentes. Los vaiores
unitarios se consignaran de acuerdo al cuadro de instalaciones fijas
y permanentes que aprueba anualmente el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Si el orientador de plataforma observase que la Declaracién Jurada no
consigna los datos sefialados en los literales anteriores, consignara
dicha circunstancia en la Declaracion, a través de un sello, y remitira la
misma a la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, para la inspeccidn
correspondiente,

ACUMULACION DE PREDIOS: La acumulacién tiene por objeto
constituir una nueva unidad predial y se efectuar4 comprendiendo en
una sola declaracion los datos de dos o mas unidades prediales
registrados como independientes y al cual se le asignara un nuevo
codigo Gnico, caso contrario tendra un solo cédigo sea de cualquiera de
las unidades que se eligid para su acumulacion.
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3.5.5.

3.5.6.

La declaracién jurada que comunique la acumulacién de predios se
encontrara sujeta a fiscalizacion posterior y deberé considerar para su
aprobacion los siguientes requisitos:

¢ Constituir un todo sin solucion de continuidad.
» Mantener un registro a nombre de un mismo contribuyente.
¢ No encontrarse dedicados a usos distintos

De proceder la acumulacidn, el orientador de plataforma, debera
observar lo siguiente:

Registrar en la Declaracién Jurada presentada ios codigos que han sido
acumulados en el rubro de "observaciones".

Los codigos originales seran dados de baja, salvo que quedara respecto
a ellos un &rea remanente que no ha sido comprendida en la
acumulacién,.

DIVISION DE PREDIOS: La divisién de predios tiene por objeto, la
independizacién de una o mas porciones de area de un predio. A cada
area independizada se le asignar4 un codigo tnico que lo identifique.

El desarrollo de una actividad econémica en parte del predio, obliga al
deudor tributario a presentar Declaracién Jurada, comunicando dicha
circunstancia y procediendo a su division. Cada seccién identificada
sera considerada como una unidad predial.

La existencia de dos 0 més actividades econdmicas en un predio, aun
cuando correspondan a un mismo giro comercial, daran lugar a la
divisién del mismo, si respecto a ellas se verifica:

* El otorgamiento de licencias de funcionamiento independientes.
* Ladivision fisica de los predios

La declaracién que comunique una divisién de predios, esta sujeta a
fiscalizacion posterior.

El registro de la nueva area independizada, no origina la baja del codigo
del predio original 0 matriz. E! orientador de Plataforma, debera
consignar tanto en el registro informéatico como en |a Declaracion Jurada
presentada, que la disminucion de areas en el predio original se ha
originado por la division del mismo e indicara los nimeros de los
codigos prediales asignados a la seccion o secciones independizadas.

DECLARACION DE DEMOLICION: La declaracién de demolicidn de
uno o mas predios, debera presentarse acompafiada de un documento
idéneo de fecha cierta que acredite la eliminacion de las edificaciones
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existentes. No resulta suficiente para que la misma surta efectos, la
expedicion de la licencia municipal autorizando la ejecucion de la
dernolicién.

La declaracion jurada que no se acompafie de documento idéneo que
acredite la demolicién total o parcial serd objeto de fiscalizacion
posterior y surtird efectos a partir:

« Para el Impuesto Predial, a partir del ejercicio fiscal siguiente al de la
presentacion de la Declaracién Jurada.

e Para el calculo de Arbitrios Municipales a partir del mes siguiente de
la fecha de la realizacion de la inspeccién ocular que confirme tal
hecho.

3.6. VERIFICACION Y FISCALIZACION POSTERIOR:

3.6.1. VERIFICACION: es la facultad de la Subgerencia de Registro y

Orientacion Tributaria, destinada a determinar la exactitud de los datos
consignados por los deudores tributarios en su declaracién jurada, a partir
de la informacion existente en sus registros histéricos, de informacion
proporcionada por ofras entidades publicas o terceros y/o de Ia
documentacion adjuntada por el propio deudor.

Son materia de verificacion:
 Las declaraciones juradas de cambio de domicilio fiscal.
« b) La correccion de datos personales.
¢ ) Otras declaraciones donde existan indicios inexactos y relevantes.

FISCALIZACION POSTERIOR: la facultad de fiscalizacion se ejercera de
manera discrecional, observando lo dispuesto por el Articulo 62° del TUO
del Cédigo Tributario. Se encuentra destinada a la revision selectiva de
Declaraciones Juradas para comprobar la exactitud de los datos
contenidos en ellas. Las declaraciones juradas que seran materia de
fiscalizacion posterior estan referidas a:

+ Cambio de uso, siempre que involucre tasas menores a pagar por
Arbitrios Municipales.

« Omisos a la presentacion de la declaracion jurada.

« Predios nuevos que no registren el antecedente de independizacién de
la inmobiliaria o persona natural dedicada a dicha actividad
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3.7.

3.8.

3.9.

debidamente fiscalizada y siempre que el deudor tributario cuente con
toda la Informacion para presentar su declaracion.

* independizacién de predios.

s Acumulacién de predios.

+ Beneficios tributarios, tales como Pensionista, Adulto Mayor.

¢ Aumento o Disminucion de la base imponible.

DEL CONTROL DE CALIDAD:

La Subgerencia de Recaudacién, Registro y Orientacion dei Contribuyente, a
través del Coordinador de Plataforma y los Analistas Tributarios, efectuaran el
control de calidad de las declaraciones tributarias presentadas por los
contribuyentes, realizando un control documentario y del proceso de los
registros efectuados en la base predial y cuenta corriente.

El proceso de control de las declaraciones juradas se realizara de forma
mensual y comprendera el 10% de las declaraciones juradas procesadas en el
mes.

Asimismo, de forma trimestral, los analistas tributarios, solicitardn data de
inconsistencias, a fin de Identificar los emores incurridos y efectuar su
correccion.

DEL ARCHIVO

Una vez culminado el procesamiento de las declaraciones tributarias, el
encargado del Archivo Tributario, previa verificacién documentaria, archivara
las declaraciones tributarias, de acuerdo a la ubicacion del predio y codigo de
contribuyente.

CONSTANCIA DE NO ADEUDO

La Constancia de No Adeudo se emitira en un solo documento en el cual
contendran todos los tributos municipales, cabe sefialar que la exigencia de la
acreditacion del pago se refiere a los periodos en los cuales mantuvo la
condicion de contribuyente. Sera otorgada siempre y cuando el solicitante haya
cumplido con el pago de las siguientes obligaciones:

* Impuesto Predial hasta el ejercicio en el que se presenta la solicitud.

¢  Arbitrios Municipales hasta el mes que se presenta la solicitud.
* Multas Tributarias hasta el ejercicio en el que se presenta la solicitud.
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La solicitud debera ser requerida por el contribuyente o representante legal de
ser el caso (Vigencia de poder yfo carta poder con fima legalizada y
especifica), debiéndose adjuntar copia de DNI ambos.

3.10. CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

La Constancia de Registro de Contribuyente se emitird en un solo documento
en &l cual contendran informacion del Registro de Contribuyente.

La solicitud debera ser requerida por el contribuyente o representante legal de
ser el caso (Vigencia de poder yfo carta poder con firma legalizada y
especifica), debiéndose adjuntar copia de DNI ambos.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Los aspectos no contemplados en la presente directiva seran resueltos
por la Gerencia de Administracion Tributaria, pudiendo dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para su correcta aplicacion, en concordancia
con la normatividad sobre la materia.

SEGUNDA.- Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por la normatividad
vigente sobre la materia, que resuite aplicable.

TERCERA.- Seran utilizadas todas las fuentes de informacién mediante las cuales la
Administracién Tributaria pueda identificar la transferencia de propiedad realizada y
verificar si efectivamente se ha realizado fa inscripcion y el descargo correspondiente,
entre ellas tenemos SUNAT, RENIEC, SUNARP, INFOCORP y similares entre otros
entre otros. Asi como el analisis y verificacién entre entidades pulblicas o privadas y la
municipalidad de la informacién administrativa, legal o técnica consignada en las
Declaraciones Juradas.

CUARTA.- La presente Directiva entraré en vigor al dia siguiente de su aprobacion,
debiendo dejar sin efecto 1a Directiva actual.
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CAPITULO V
ANEXOS

Lo siguientes formatos forman parte integrante del presente Reglamento:

ANEXO 1: Hoja de Actualizacién de Datos

ANEXO 2: Formato de Hoja Resumen - HR

ANEXO 3: Formato de Predio Urbano - PU

ANEXO 4: Formato de Declaracion Jurada de Pensionista

ANEXO 5: Formato de Declaracién Jurada de Adulto Mayor

ANEXO 6: Solicitud Simple para Constancia de No Adeudo o Constancia de
Contribuyente

ANEXO 7: Cuadro comparativo entre la directiva vigente y el proyecto de directiva o
medificatoria.

ANEXO 8: Flujograma de Ingreso y Procesamiento de las Declaraciones juradas de la
Municipalidad de la Victoria
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SERENUEVA

ANEXO 1

HOJA DE ACTUALIZACION DE DATOS H A D
[ TLD. I.lyde'mbuhﬁﬁn Muridpal - TUO D.5 N7 mEF)

. DATC'S DEL CONYUGE{ REPRESENTANTE LEGAL { OTRD

ESPECIFICAR MOTIVO:,

DECLARO BAJO JURAMENTD QUE 5.0S NATOS CONSIGNADOS
SONVERDADEROS

FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
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IE!QB!A DECLARACION JURADA DE AUTOVALLOC

T, 6 b ey o Tribuiaciia Muakcips] sorshas por ol Décrsto Suwaro H* 1503004 EF
SELLO
DE RECEPCION

HOJA RESUMEN N

1- DATOS DEL CONTRIBUYENTE
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VIL- DATOS DEL ADQUIRIENTE (en ca3o oe decaracin ]

- DATOS DE LA NOTARIA

DECLARD BAXC JURANENTO GUE OB BATOS
CONMONADOS RN LAPRESENTE DESLARACISN SON
VERDADERSH;

LaVicos, e deim_

" Firma dal Propietao  Rigresentanta Lagal
NL

ANEXO 3
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2004-EF
: SELLO DE RECEPCION

PREDIGURRANO e

L. DATOS DEL CONTREUYENTE
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GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
IBGERERCIA PE REGIS 70, ORIENTACHN AL CONTRIBUYENTE, RECAUOACION Y EXCUTORIA

FORMULARIO DE PENSIONISTAS
SOLICHUD OF DEDUCCION DE 60 AT DE LA BASE INPONILE DEL IMPUESTO PREDIAL
TUO Lay da TributaciéaMunicial - DS N 168-2004-EF

ANEXO 4

MURNICIPALIDAD DE LAVICTORIA

TORCTIVNA

APELLIDOS Y NOMBRES 4 | cooio ve conTRBuTENTE

L DATOS DEL CONTRIBUYENTE (Vor Tabla 1P 1)
' 2 | woepocusento | 3 |

1L DOMICILIO FISCAL (Ver Tabla N°2)
« [reooemal| ©

NOMBRE DE LA Vit » ol orye| e | LT

1. BATOS DE LA PERSION Y OTROS INGRESOS

N. DATOS DE LA PROPEDAD

¥ |igresa Beok Mersuas

[l L 3
W foe powonss

10 [Mombee de i3 entdad de la que reche @ pansdn

12 |Fecha de sucondesdn de pensonista

1 |Ouos lngresas

V. DETALLE DEL PREDIO
u l Woedmm | ¥

IS0 DEL PREDID

V1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD (Ver Tabla N* 1)
“ | RELACIGN COM EL CONTREUTENTE u‘l

d

|Rerreimas = aposemee

Canyge

O

| =[] # |

W DE DOCUMENTO

VI, RELACKYN DE DOCUMENTACION ADJUNTA [marcar con un aspa)

Resolucdn o Constancia de Cese (Pensionista)

Copa de ios 3 (limos talones o recibos de pago de pensiin

e 12 Dbz de R

ietral Piiblicos:

Carfficado Positive yo Negativo de Progs

24 |Pariida de Matrimonio (en caso 6@ ser o comuge o penuonista yno i Wi}

(Carta Prder con firma legalizida:ferrcasode rpresentantes)

Copia ded DNI del apoderado de ser of caso yio clnyuge

Declaracsdn Jurads de Renta anks la SUNAT

Taddo W'

'DECLARD BAJOJRAMENTD UUE L0 TATOS EONSIGHADOS EN LA o T

La ¥ictora, ds

o X

Favn

QI

Fama del Fropelano o Represertanie | sgal
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SERENDEVA AIULTA MAYOR
DECLARACION JURADA PARA LA DEDUCCION DE 50 \IT DE LA S8ASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL DE PERSONA ADULTA MAYOR NG PENSIONISTA W D
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L A Solicito:
ICTORIA *==
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SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE LA VICTORIA

Yo
Identificado con DNI N° , domiciliado en:

, en representacian
de
Solicito:; , por motive
de;,

Pido a usted acceder a mi peticidn por ser de justicia.

L.a Victoria, de del 202__.

Firma

Nombres y Apellidos:
DN N°

Teléfono: [ Celutar:
Correo:

Adjunto;

La recepeidn no significa
aceptacién.

Falt S\

by
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ANEXQ N° 7

CUADRO COMPARATIVO ENTRE LA DIRECTIVA VIGENTE Y EL PROYECTO
DE DIRECTIVA O MODIFICATORIA

TEXTO VIGENTE
(Directiva N° 009-2016/MDLV)

TEXTO MODIFICADO

JUSTIFICAION
TECNICA O LEGAL

I.DISPOSICIONES

Se agrega como
componente ggneral en
mérito a la nueva

El objetivo de la presente
directiva, es normar el
procedimiento a seguir para la
inscripciéon y descargo (baja)
de oficio del registro de
contribuyentes omisos a Ila
presentacion de la declaracién

jurada y lograr el
sinceramiento bi
mantenimiento de la base
tributaria, para la
determinacién del
cumplimiento de las

obligaciones tributarias.

La presente Directiva tiene por
objeto establecer y fijar las
disposiciones respectivas a Ia
presentacién de Declaraciones
Juradas Tributarias en e! distrito de
La Victoria.

PRELIMINARES estructura requerida por
la Directiva N* 006-
2023-GM/MLV
.  OBJETIVO 1.1. OBJETIVO

Se estimd necesario en
razén a que se debe
buscar la uniformidad
en los requisitos y
procedimientos para
efectos de ia
presentacién ' de Ilas
Declaraciones Juradas.

IIl.  FINALIDAD

Mantener  actualizado el
registro de contribuyentes a
cargo de la Municipalidad de Ia
Victoria, depurando las
obligaciones fributarias que
hubieran sido generadas de
manera incorrecta por el
incurnplimiento de los
contribuyentes o responsables
solidarios, de presentar su
Declaracién jurada de
inscripcion  y/o  Transferencia
de Predio, respectivamente,
asi como detectando omisos y
generando sus obligaciones
tributarias.

1.1, FINALIDAD

La presente Directiva tiene
como finalidad optimizar el
proceso para la
determinacién de las
obligaciones tributarias del
Impuesto Predial, asi como
sincerar nuesfra base de
datos tributaria a efeclos de
que los contribuyentes o
administrados cumplan con
sus oblfigaciones tributarias
de forma correcta.

Se estimd necesario
para obtener con elio el
sinceramiento . de las
obligaciones tributarias
con la Municipalidad de
La Victoria.
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CONTRIBUVENTE
IIl. BASE LEGAL | 1.3. BASE LEGAL Se adicionan y
| actualizan normas
emitidas por los entes
rectores.
1.V. ALCANCE 1.4. ALCANCE

La presente directiva es de
aplicacién exclusiva y de
cardcter obligatoric para los
funcionarios y personal de la
Subgerencia de Registro y
Orientacion al Contribuyente y
las demés Subgerencias de la
Gerencia de Servicios d
Administracion Tributaria.

Las disposiciones establecidas en
la presente  Directiva, son
aplicables a todos los
contribuyentes o administrados del
distrito de La Victoria que
presenten una declaracién jurada
tributaria, asi como al personal de
la Subgerencia de Recaudacién,
Registro y  Orientacién  al
Contribuyente, que se encuentra a
cargo de la recepcion, proceso,
actualizacion y control de calidad y
archivo de estos documentos;
asimismo, a todos los funcionarios
y servidores de ta Municipalidad de
La Victoria gue intervengan en
este proceso.

El alcance sera para toda
persona que cumpla
funciones en la MLV mas alla
de la naturaleza de su
vinculo contractuatl o laboral
yalavezse

Incluye a los contribuyentes
0 administrados que
intervengan en el
procedimiento.

1.5. RESPONSABILIDAD

Las Subgerencias de la

| Gerencia de Servicios de

Administracion Tributaria,
incluyendo al Ejecutor
Coactivo y la Gerencia de
Gestion de Gobierno Digital,
son responsables del
cumplimiento de lo estipulado
en la presente directiva.

Se consigna la
responsabilidad a todas las
Subgerencias de la Gerencia
de Servicios de
Administracion Tributaria.

V. DEFINICIONES

« Cédigo de contribuyente.

| « Contribuyente.

» Declaracion Jurada.
+ Descargo.

* Documento Publico.

1.6. DEFINICIONES

» Hoja de Resumen {HR).
» Predio urbane (PP).

= Contribuyente.

+ Administrado.

» Cddigo de Contribuyents.

Se elimina alguna
conceptualizaciones y se
agrega términos mas

vinculados a los tramites.
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» Nuevo Contribuyente. + Impuesto Predial.
* Omiso. + Declaracion Tributaria
Sustitutoria.
+ Poseedor o Tenedor.
» Declaracidn Tributaria
* Propietario. Rectificatoria.
» Representantes =
Responsables Solidarios.
s Sistema Tributario
Municipal.
» Tracto Sucesivo.
+ Cese d Actividades.
* Tiulo.
VIl. DISPOSICIONES I.1.DISPOSICIONES
GENERALES GENERALES
La directiva establace criterios para
paC e i 2.1. DECLARACIONES JURADAS
los siguientes procedimientos: TRIBUTARIAS
a.Inscripcion de 2.2. MEDIOS DE
contribuyentes por Impuesto PRESENTACION DE LAS
Predial y Arbitrios DECLARACIONES JURADAS
Municipates.
2.3. REQUISITOS Y
DOCUMENTOS
) SUSTENTATORIOS DE LAS
b.Descargo de propiedad. DECLARACIONES JURADAS | Se agregan Criterios para los
correctos procedimientos de
2.4. OBSERVACIONES A LOS las Daclaraciones Juradas
DOCUMENTOS QUE presentadas por los
ACOMPANAN LA contribuyentes.
DECLARACION JURADA
2.5. PLAZOS DE
PRESENTACION
2.6. DE LA ACTUALIZACION
MECANIZADA
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2.7. FIJACION DEL DOMICILIC
FISCAL

2.8, INSCRIPCION DE OFICIO DE
CONTRIBUYENTE

VIII. DISPOSICIONES HL.DISPOSICIONES
ESPECIFICAS ESPECIFICAS

8.1 Inscripcion de
contribuyentes.

3.1. OBLIGACIONES
ATRIBUIDAS MEDIANTE
RESPONSABILIDAD

A. Inscripeién de TRIBUTARIA DE
Contribuyentes por REPRESENTANTES Y
Impuesto Predial ha RESPONSABLES
pedido de parte.

3.2. DEL REGISTRO DEL
DEUDOR TRIBUTARIO

3.3. DE LAS BAJAS DE OFICIO

|. Requisitos Se estimé necesario en
3.4 REACTIVACION DEL razén a que se debe buscar

l.  Procedimientos CODIGO DE la uniformidad en la forma y
CONTRIBUYENT estructura de ingreso ¥y

procedimientos de las

3.5. REGISTRO DE PREDIOS declaraciones juradas.
B. Inscripcion de oficio de

contribuyentes por 3.6. VERIFICACION Y
impuesto predial. FISCALIZACION
POSTERIOR Se establece los alcances
a) Contribuyente omiso a para la atencion de las
la inscripcion. 3,7. DEL CONTROCLDE declaraciones juradas en la
CALIDAD plataforma fributaria.

b) Predio omiso.
3.8. DEL ARCHIVD

3.9. CONSTANCIA DE NO

I Procedimiento. ADEUDO
. 3.10. CONSTANCIA DE
8.2. Descargo de Propiedad. REGISTRO DE

A. Descargo de propiedad por CONTRIBUYENTE

Atencién Directa en
Plataforma.

1. Requisitos.
1l. Procedimiento.

B. Descargo de propiedad de
oficio por la Administracién
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tributaria.

Procedimiento.

C. DISPOSICIONES
FINALES

Primera.- Para resolver los
Casos No previstos, se tomara
en cuenta las disposiciones
generales en las normas
pertinentes y/o se remitira para
el pronunciamienio  legal,
autorizacidn o disposicién de
la Gerencia de Servicios de
Administracion Tributaria.

Segunda.- La presente
Directiva se encuentra dirigida
a regular los procedimientos
para la inscripcién y descargo
de transferancias de
propiedad, no siendo aplicable
a los casos de posesionarios
de predios.

Tercera.- queda sin efecto la
Directiva DGR N° 02.0-2014-
GSAT/MLV del 29 de Agosto
det 2014,

Cuarta.- La presente Directiva
entrara en vigencia al dia
siguiente de su aprobacion.

Iv. DISPICISIONES
COMPLEMENTARIA
5 FINALES

PRIMERA.- Los aspectos no
contemplados en la presente
directiva seran resueltos por
la Gerencia de Administracién
Tributaria, pudiendo dictar las
disposiciones
complementarias que resuiten
necesarias para su correcta
aplicacién, en concordancia
con la normatividad sobre !a
materia.

SEGUNDA.- Todo lo no
previsto en la presente
directiva se regird por la
normatividad vigente sobre la
materia, que resulte aplicable,

TERCERA. - Seran utilizadas

todas las fuentes de
informacién mediante las
cuales la  Administracién

Tributaria pueda identificar la
transferencia de propiedad
tealizada y verificar si
efectivamente se ha realizado
la inscripcién y el descargo
correspondiente, entre ellas
tenemos SUNAT, RENIEC,
SUNARP, INFOCORP vy
similares entre ofros entre
otros. Asi como el anilisis v
verificacién entre entidades
piblicas o privadas y Ia
municipalidad de la
informacién  administrativa,
legal o técnica consignada en
las Declaracicnes Juradas.

CUARTA. - La presente
Directiva entrard en vigor al
dia siguiente de su
aprobacion

No fue necesario incluir la
segunda clausula; toda vez,
que este aspecto ya fue
consignado en las
disposiciones  preliminares
con mayor exactitud.

Se vio por conveniente
agregar una nueva clausula
como una forma de fuente de
informacion.

No fue necesario la tercera
clausula; toda vez, que sera
incluida en la parte resolutiva
de la resolucién de Gerencia
Municipal.

La cuarta clausula no tiene
cambios.
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V. ANEXOS

ANEXO 1

Hoja de Actualizacién de
Datos

ANEXO 2:

Formato de Hoja Resumen -
HR

ANEXQ 3:

Formato de Predio Urbano -
PU

ANEXO 4

Formato de  Declaracion
Jurada de Pensionista

ANEXO 5:

Formato de Declaracion
Jurada de Adulto Mayor

ANEXO &:

Saolicitud Simple para
Constancia de No Adeudo o
Constancia de Contribuyente

ANEXO T

Cuadro comparativo entre la
directiva vigente y el proyecto
de directiva o modificatoria.

ANEXO 8:

Flujograma de Ingrese vy
Procesamiento de las
Declaraciones juradas de la
Municipalidad de la Victeoria

Se agregan los anexocs en
razén a la exigencia de la
Directiva N° 006- 2023-
GMMLY.
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ANEXO 8

FLUJOGRAMA DE INGRESO Y PROCESAMIENTO DE LAS DECLARACIONES
JURADAS DE LA MUNICIPALIDAD DE LA VICTORIA

~
N

ANALISIS DE 105 DOCUMENTOS

PROCESC DE DETERMINACION

R dal Procass

PROCESQ FINAL DE LA DECLARACION JURADA







